毕业论文最后上交材料及其细节要求

根据毕业论文（设计）的进展状况以及各方面反映的问题，特重申以下各项要求：

1、 上缴的材料：毕业设计论文、外文翻译原文、任务书、开题报告、毕业设计指导手册、毕业设计成绩评定书、校外毕业设计信息反馈表、答辩记录。答辩记录和毕业设计指导手册不放入毕业设计文件袋内，其它文件和材料，如毕业设计论文、外文翻译原文、任务书、开题报告、毕业设计成绩评定书、校外毕业设计信息反馈表、图纸、含毕业设计程序的软盘等必须放入毕业设计文件袋内。评优的学生同时上交争优论文（4页A4纸）及其电子版。由各组组长汇总所有电子版和书面的毕业设计相关材料，答辩委员会秘书汇总、存档。

2、 材料上缴时间：所有书面材料在答辩开始前交答辩小组组长汇总；每个学生的所有电子材料（毕业设计论文、任务书、开题报告、图纸、毕业设计程序等）汇总到一个文件夹内（文件夹的名称为“学号姓名”，如“20021270吴捷”），在第十七周周五前由答辩小组组长汇总交答辩秘书（教务员）。

3、 毕业论文细节补充：论文封面的日期可以是第16周的任何一天；外文翻译原文必须上交，但不需列入论文附录，不需编入页码；翻译成的中文需列入论文附录，编入页码；如果有单独出图的图纸，难以编入页码（如CAD绘制的机械图纸、系统图等），应作为附录列入目录，但不编辑页码，样本如下：
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4、 毕业设计任务书根据附件3、附件4执行。
5、 开题报告根据附件5、附件6执行。
6、 毕业设计手册：根据学校要求每周与学生见面不少于一次，指导内容包括学生进展、存在什么问题、如何改进等。

7、 毕业设计成绩评定书：在教务处网页规章制度栏“毕业设计（论文）管理条例”中下载附件“毕业设计（论文）评阅表”。

8、 答辩记录：

1 学生介绍的情况：简单记录学生介绍的课题背景/意义，设计、论文的基本内容及主要方法，最后的结论/结果；是否有英文口述；判断学生的介绍是否清晰有条理，重点是否突出。

2 回答问题：问题是什么（不记提问人）；学生回答要点。

9、 一致性检查：

1 毕业论文题目、开题报告题目、任务书题目、毕业设计指导手册题目是否一致。

2 任务书上各项要求与论文内容、毕业设计成品、开题报告、毕业设计指导手册所填内容是否一致。

