
 

能源与机械工程学院毕业设计（论文）答辩要求 
答辩是毕业设计（论文）工作的重要组成部分，本科生的毕业设计与论文都要通过答辩。 

一、答辩程序
  1、答辩内容和时间要求
    学生向答辩小组报告自己设计（论文）的简要情况，时间约15分钟，学生回答教师提问约15分钟。报告内容包括：
    ①课题的任务、目的与意义；
    ②所采用的原始资料或指导文献等；
    ③设计、论文的基本内容及主要方法；
    ④成果、结论和对自己完成任务的评价。 
对于参加评优的学生要求有5分钟的英语口述，并按教务处规定在答辩前完成、答辩时递交一篇论文，包含毕业设计（论文）的主要内容和主要观点。论文（包括文字和图）不要超过4页A4纸，具体的论文格式见附件15。
  2、教师提问内容要求
    答辩委员会教师提出问题一般包括以下三个方面的内容：
    ①需进一步说明的问题；
    ②毕业设计、论文所涉及的有关基本理论、知识和技能；
    ③鉴别其独立工作能力。
  3、答辩计划 
①第一次答辩（正式答辩）：根据学校要求由学院统一安排；学生的毕业设计（论文）经指导教师和评审教师认可后，学生方能参加本次答辩；
    ②答辩结束后各答辩小组给出毕业设计（论文）成绩，交由系毕业设计答辩委员秘书汇总，成绩为优、不及格或需要延迟答辩的学生，其成绩由答辩委员会最终认定； 
③第二次答辩：第一次答辩总评成绩未达要求时，答辩小组可以根据实际情况提议学生修改论文，延迟答辩；学生改进后，经指导教师和评审教师认可，最迟可在下学期第一周内提出申请（但修改时间不能少于2周），由二级学院在一周内安排第二次答辩，答辩通过成绩计为及格，答辩不通过成绩为不及格。 
二、学生答辩前的准备
   1、思想准备
    明确目的、端正态度、树立信心。答辩是大学生毕业设计（论文）过程中的最后一个环节，也是必不可少的环节。它既是学校对毕业设计、论文成绩进行考核、验收的一种形式，也是学生对自己的毕业设计、论文进一步推敲、修改、深化的过程，对学生的分析能力、概括能力和表述能力的锻炼与提高大有好处。
  2、答辩内容准备
   ①准备关于毕业设计或毕业论文的说明报告。在反复阅读、审查自己的毕业设计（论文）的基础上，写好供20分钟用的答辩报告。
   ②准备回答答辩委员会教师提问的资料
   • 对这个课题，曾有人做过哪些研究？你对这个课题的研究是从哪些方面入手的，有何新的发展，提出和解决了什么问题。
   • 设计方案或论文立论的主要依据是什么？
   • 你对本课题的研究还有什么想法？你以为尚有哪些问题值得探讨、再研究、你准备怎样去做。
  3、答辩辅助用品准备
    主要准备参加答辩会所需携带的用品，如毕业设计或毕业论文的底稿及其说明的纲要，答辩问题提纲及主要参考资料；画出必要的挂图、投影胶片、表格及公式，以备辅助介绍。 
三、学生答辩注意事项
  1、答辩时要做到掌握时间，扼要介绍，认真答辩。
  2、不要紧张，要以必胜的信心，饱满的热情参加答辩。
  3、仪容要整洁，行动要自然，姿势要端正；要有礼貌，答辩开始时要向老师敬礼，答辩结束时要向老师道谢，体现大学生应有的修养。
  4、回答问题时，内容上要紧扣题目，言简意赅，是即是，非即非，不能模棱两可似是而非。
  5、对于老师提问，不管妥当与否,都要耐心倾听，不要随便打断别人的问话。 
6、对老师提出的问题，如果确实回答不出来时，应该态度坦然，直接向老师说明回答不出来，决不要答非所问。 
7、对没有把握的问题，不应强词夺理，实事求是表明自己对这个问题还没有搞清楚，今后一定要认真研究这个问题。
四、答辩小组和教师要求 
1、答辩小组由组长、成员和记录员组成，不少于三人，由答辩委员会安排。 
2、答辩小组在组长的组织下，根据学院的安排和要求完成毕业论文的评审、答辩和记录等具体工作，其中论文评阅时间不少于三天。 
3、指导教师、评审教师和答辩小组必须根据实际情况认真撰写指导教师评语、评审教师意见和答辩小组意见，指导教师评语、评审教师意见应在答辩前撰写完毕。 
①指导教师评语：包括学生思想、工作表现，理论分析能力，科技资料检索能力，外语翻译能力等评价，并确认学生是否完成毕业设计的各项要求； 
②评审教师意见：主要针对文献综述、理论论述、实验或计算机应用或制图、结论等方面进行评审，并根据评阅结果，确定该生是否有参加答辩的资格； 

③答辩小组意见：主要针对表达能力，分析与解决问题能力和图纸质量等方面进行审评，并结合指导教师和评审教师的意见给出毕业设计的最终成绩。 
④第一次答辩未进行或未通过的学生，指导教师、评审教师和答辩小组也应填写毕业论文成绩评定书，指出毕业设计、论文、答辩中存在的问题。如果学生不愿参加二次答辩，则成绩给定为不及格；如果学生愿意进行二次答辩，则不给出成绩，但要写明改进意见；二次答辩结束后，填写第二份成绩评定书，给出成绩，最终毕业设计成绩不超过及格。 

4、答辩结束后需交毕业设计论文（包括外文翻译附件）、任务书、开题报告、毕业设计指导手册、毕业设计成绩评定书存档、答辩记录。答辩记录和毕业设计指导手册不放入毕业设计文件袋内，其它文件和材料，如毕业设计论文（包括外文翻译附件）、任务书、开题报告、毕业设计成绩评定书、图纸、含毕业设计程序的软盘等必须放入毕业设计文件袋内。评优的学生同时上交争优论文（4页A4纸）及其电子版。由各组组长汇总所有电子版和书面的毕业设计相关材料，答辩委员会秘书汇总、存档。 
5、指导教师必须有所有电子版文档（包括任务书、开题报告、毕业论文、图纸、毕业设计程序以及评优论文）的最终稿，并在答辩结束后的两天内汇总到学科组负责人处，再由学科组负责人交答辩委员会秘书存档。 
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